Tutoriel : Fusionner la feuille de plateau et les feuilles de présence pour les clubs
accueillants

Afin de pouvoir déposer I'ensemble des documents demandés sur la plateforme FAL, il est nécessaire de
réaliser un seul fichier PDF regroupant :

o Lafeuille de plateau
e Les feuilles de présence des équipes

1. Préparer les fichiers :
e Scanner ou photographier chaque document (feuille de plateau + feuilles de présence).
e Lesenregistrer au format PDF (si possible directement avec I'appli “Scanner Document” du téléphone).

Il est possible de scanner directement I'ensemble des documents en PDF successivement grdce a I'application
« Scanner Document »)

2. Aller sur le site « | Love PDF »
e Quvrir un navigateur internet et aller sur le site «i love PDF ». Voici le lien internet:
https://www.ilovepdf.com/fr
e Siles documents ne sont pas en PDF, aller sur « convertir JPG en PDF »

N

JPG en PDF

Convertissez vos images en PDF.
Ajustez l'orientation et les marges.

e Sijles documents sont en PDF, aller sur « Fusionner PDF » :

.-

Fusionner PDF

Fusionner et combiner des fichiers
PDF et les mettre dans l'ordre que
vous voulez. C'est trés facile et
rapide!

3. Importer les fichiers
e Cliquer sur Sélectionner les fichiers PDF.

Sélectionner les fichiers PDF

e Choisir la feuille de plateau et I'ensemble des feuilles de présence.
e Vérifier que tous les documents apparaissent a I'écran.


https://www.ilovepdf.com/fr

4. Mettre dans I'ordre les documents

o Glisser-déposer les fichiers pour les mettre dans le bon ordre :
1. D’abord la feuille de plateau.
2. Ensuite les feuilles de présence (par équipe)

5. Fusionner
e Cliguer sur le bouton rouge Fusionner PDF.

e Attendre que le site génere le fichier.
e Télécharger le fichier final (nommer par exemple : Plateau_xx.xx.2025.pdf).

&, Télécharger le PDF fusionné

6. Déposer sur le FAL

e Se connecter a son compte FAL.

e Aller dans la section “Documents / Plateau”.

e Cliguer sur Ajouter un document.

e Importer le fichier fusionné.

e Vérifier que le document est bien lisible et complet.

Veuillez a toujours scanner les documents en mode “PDF” et bien lisible (pas de photo floue).
Sauvegarder une copie du fichier fusionné sur votre ordinateur ou clé USB. En cas de probleme
internet, « | Love PDF » propose aussi une application mobile gratuite (Android & iPhone).
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