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INTRODUCTION

Cette procédure est valable pour :

- Tous les joueurs changeant de club pendant la période normale

- Les joueur(se)s U6 (F) à U11 (F) changeant de club en dehors de la période normale

Le club quitté dispose d’un délai de 4 jours francs à compter 

du jour de la saisie de la licence pour s’opposer au départ du joueur(se) 
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ACCEDER AU MENU DES DEMANDES

Sélectionnez la nouvelle saison (affichage par défaut à partir du 01/07)

20XX-20XX
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ENREGISTRER LA DEMANDE JOUEUR(SE)

Cochez « NON » à la première question 

Cochez « OUI » à la seconde question
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ENREGISTRER LA DEMANDE JOUEUR(SE)

Puis cliquez sur

Cochez « OUI » à la troisième question 
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CHOIX DU TYPE DE LICENCE

Renseignez le cas échéant le numéro de licence de la personne

Choisissez le type de licence demandé parmi la liste proposée
puis cliquez sur  suivant
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ENREGISTRER LA DEMANDE JOUEUR(SE)

Si le numéro est inconnu : saisissez le nom, le prénom, la date et le lieu de naissance 
à l’aide du formulaire de demande de licence puis cliquez sur

UNE SEULE POSSIBILITÉ, LA PERSONNE ÉTANT OBLIGATOIREMENT CONNUE 

Cochez puis cliquez sur
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Vous ne trouvez pas le joueur, ne le saisissez pas en nouveau joueur
pour éviter toute suspicion de fraude, contactez le service licences de la 

LBFC par courriel qui effectuera les recherches !
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ENREGISTRER LA DEMANDE JOUEUR(SE)  

Dans tous les cas, corrigez ou complétez les caractéristiques de la personne à l’aide du 
formulaire de demande de licence 

N’oubliez pas de cliquez sur 

Pensez à l’Email pour la consultation des sanctions disciplinaires
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ENREGISTRER LA DEMANDE JOUEUR(SE)

Un avertissement apparaît si la photo du licencié n’est pas insérée

Cliquez sur « ANNULER » pour transmettre la photo 

Si vous cliquez sur « OK », la validation finale ne sera possible 
qu’après la transmission de la photo
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INSERER LA PHOTO

Si vous avez cliquer sur « ANNULER », vous pouvez 
transmettre la photo en cliquant sur nouvelle photo 

Une fois la photo insérée, n’oubliez pas de cliquez sur 

*

* CF. le document « PHOTOS : CRITÈRES ET INSERTION »
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Cochez la licence concernée par le changement de club puis 
cliquez sur suivant 

Si la personne vient d’une autre fédération, cochez la case
« OUI » et remplissez les champs 
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ENREGISTRER LA DEMANDE JOUEUR(SE)
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Vérifiez les informations affichées puis cliquez sur

L’historique des licences de la personne est affiché.
Vérifiez la sous-catégorie proposée et corrigez-la si nécessaire
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VERIFICATION DE LA CATEGORIE
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Vérifiez les informations puis cliquez sur 

Choisissez le motif de « CHANGEMENT DE CLUB » 
correspondant à la situation du demandeur
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CHOIX DU MOTIF DE CHANGEMENT DE CLUB
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VERIFICATION DE LA DEMANDE

Répondez à la question sur le surclassement

Vérifiez les informations affichées puis cliquez sur 

C

H

A

N

G

E

M

E

N

T

D

E

C

L

U

B
14



TRANSMISSION DES PIECES

La saisie de la demande est confirmée

Vous pouvez gérer la cotisation du licencié

Vous pouvez envoyer les pièces exigées 
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PROCEDURES FOOTCLUBS

Retrouvez toutes les procédures FOOTCLUBS 

dans la rubrique « DOCUMENTS UTILES» 
du site internet de la 

LIGUE BOURGOGNE-FRANCHE-COMTÉ DE FOOTBALL 
HTTPS://LBFC.FFF.FR/
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