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LA DURÉE VALIDITÉ DE LA PHOTO

ANNEXE 1 DES R.G DE LA F.F.F: 

Durée de validité du fichier numérisé : 
- Deux saisons pour les mineurs 
- Cinq saisons pour les majeurs 

Lorsque la photo est cerclée de rouge        dans  FOOTCLUBS
Il est nécessaire d’en numériser une plus récente 

L

I

G

U

E

B

O

U

R

G

O

G

N

E

F

R

A

N

C

H

E

C

O

M

T

E

Le club et ses représentants engagent leur responsabilité
quant à la photo d’identité fournie
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ACCÉDER À LA FONCTION « Editions et extractions »

Sélectionnez la nouvelle saison (Affichage par défaut à partir du 01/07)

20XX-20XX
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PARAMÉTRAGE DE L’EXTRACTION
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Sélectionnez le format « Extraction MS Excel » 

Puis cliquez sur (défaut appliqué) 
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PARAMÉTRAGE DE L’EXTRACTION
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Une nouvelle fenêtre apparaît permettant de sélectionner les  
données que vous souhaitez extraire 

À l’aide des flèches gauche et droite, cliquez sur les données 
désirées pour les faire passer d’une colonne à l’autre 5



PARAMÉTRAGE DE L’EXTRACTION
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Sélectionnez les données « Nom, prénom » ET « Statut photo » 
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PARAMÉTRAGE DE L’EXTRACTION
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Vous pouvez sauvegarder le paramétrage pour faciliter la prochaine 
extraction en inscrivant le nom et en cliquant sur « Sauver » 

Puis cliquez sur 
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VALIDATION DE L’EXTRACTION
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NB : si vous avez sauvegardé la personnalisation, 
elle apparaît dans la liste déroulante  

Cliquez sur 
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RÉCUPÉRATION DE L’EXTRACTION
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Votre extraction est en attente 
et sera disponible dans quelques minutes 

Cliquez sur l’onglet
des travaux demandés  

20XX-20XX
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RÉCUPÉRATION DE L’EXTRACTION
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Le document est prêt lorsqu’il est souligné
Vous pouvez le télécharger et/ou l’imprimer en cliquant dessus

Vous disposez de la liste de vos 
joueur(se)s et du statut des photos

Toute photo invalide doit être 
remplacée par une nouvelle photo

10



L

I

G

U

E

B

O

U

R

G

O

G

N

E

F

R

A

N

C

H

E

C

O

M

T

E

PROCEDURES FOOTCLUBS

Retrouvez toutes les procédures FOOTCLUBS 

dans la rubrique « DOCUMENTS UTILES» 
du site internet de la 

LIGUE BOURGOGNE-FRANCHE-COMTÉ DE FOOTBALL
HTTPS://LBFC.FFF.FR/
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